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                           ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕНГИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от __________________20__                                                                                     № _____

станица Тенгинская
Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги:

«Предоставление в аренду муниципального имущества 

и безвозмездное пользование»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района, Порядком разработки, утверждения административных регламентов исполнения муниципальных услуг, утверждённых постановлением администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района от 27 апреля  2012 года № 61 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и  предоставления муниципальных  услуг, разработанных  структурными подразделениями администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района и подведомственными учреждениями», п о с т а н о в л я ю:

   1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление в аренду муниципального имущества и  безвозмездное пользование», согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района:

- от 19 марта 2012 года № 45 «Об утверждении административного регламента  администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района   по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в аренду  муниципального имущества Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района»;

-  от 10 апреля 2012 года № 55 «О внесении изменений в постановление администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района от 19 марта 2012 года № 45 «Об утверждении административного регламента  администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района   по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в аренду  муниципального имущества Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района».
3. Общему отделу администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района (Потяженко) обнародовать настоящее постановление.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района С.А.Симонова.
5.  Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Тенгинского сельского

Поселения Усть-Лабинского района                                     С.А.Симонов
Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района

от _________20__г №_______

Административный регламент 

предоставления  муниципальной услуги:

«Предоставление в аренду муниципального имущества

 и безвозмездное пользование»
Раздел I. Общие положения

1.1.Настоящий административный регламент предоставления администрацией Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района муниципальной  услуги: «Предоставление в аренду муниципального имущества и безвозмездное пользование»- (далее Административный регламент) определяет сроки, порядок и условия осуществления действий  (административных процедур) должностных лиц  при выполнении работ по предоставлению в аренду муниципального имущества.

Термины и определения, используемые в настоящем административном регламенте, соответствуют терминам и определениям, установленным в законодательных и иных нормативно-правовых актах Российской Федерации.
.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги
Передача имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов осуществляется в связи с заявлением лица, с которым возможно заключить договор аренды или безвозмездного пользования без проведения торгов в соответствии с действующим антимонопольным законодательством.

Заявителями являются юридические и физические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель, который предъявляет документ, удостоверяющий личность, прилагает к заявлению документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления  муниципальной услуги.
Информация о местах нахождении и графике работы структурных подразделений и прочих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

	Организация, непосредственно предоставляющая услугу

	№
	Наименование организации
	Юридический адрес организации,

телефон
	График работы
	Адреса 

электронной почты и сайта

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Администрация Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района
	352316,

Краснодарский край,

Усть-Лабинский район, ст.Тенгинская

ул. Мира, 28

кабинет № 2,

тел.56-4-94,
	Понедельник, среда
с 8-30 до 15-00 час.

перерыв с 12-00 до 14-00

пятница

с 8-30 до 12 час.

без перерыва 
	sp_tenginka1@mail.ru 

www. tenginskoecp.ru


	Органы, участвующие в предоставлении услуги

	№ п/п
	Наименование

организаций

и учреждений
	Юридический адрес организации,

телефон
	График работы
	Адреса электронной почты и сайта 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Усть-Лабинским отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	г. Усть-Лабинск ул. Ободорвского,31А 

(86135)

4-05-79,


	Понедельник – пятница

с 8-00 до 17-00 час.

перерыв с 12-00 до 13-00 час.

	www.rosreestr.ru


	2.
	Филиал ГУП КК «Краевая техническая инвентаризация»  -  Краевое БТИ» по Усть-Лабинскому району


	г. Усть-Лабинск ул. Коминтерна,  101

(86135)

2-31-88
	Понедельник- 

Четверг с 8-00 до15 -00 час.

Перерыв с 12-00 до 13-00 час.

Пятница с 8-00 до 15-00 час.

Суббота с 8-00 до  15-00  час.
	-

	3.
	Усть-Лабинским отделением ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ» по Краснодарскому краю
	г. Усть-Лабинск, ул. Ободовского,32Б

(86135)

5-01-29
	Понедельник- 

Пятница  с 8-00 до17 -00 час.

Перерыв с 12-00 до 13-00 час.


	-

	4.
	Управлением Федеральной антимонопольной службы по Краснодарскому краю
	г. Краснодар, ул.Коммунаров, 235

(8861)

 253-66-22

253-66-82
	-
	to23@fas.gov.ru

	5.
	Межрайонная ИНФС России № 14 по Краснодарскому краю
	г. Усть-Лабинск ул. Красноармейская,  249


	Понедельник

 Пятница с 8-30 до 16-30 час.
Перерыв с12-00 до 13-00 час.
Выходные дни: суббота, воскресенье
	(86135) 5-07-99


1.4. Информацию о предоставлении услуги, в том числе о ходе исполнения и сроках предоставления можно получить, используя:

- индивидуальное консультирование;

- публичное устное консультирование;

- публичное письменное консультирование.

Для получения информации по процедуре предоставления услуги,  заинтересованными лицами используются следующие формы  консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование на Интернет-сайте

- индивидуальное консультирование по телефону;

- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

Информация о порядке и процедуре предоставления услуги предоставляется бесплатно.

Консультации  предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного  лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальнее устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время устного консультирования.

1.4.2. Индивидуальное консультирование на Интернет-сайте.

Посредством сети Интернет набрав адрес официального сайта Федеральной государственной информационной системы «Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам пре​доставления услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги.

1.4.3. Индивидуальное консультирование по почте.

При  консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.4.4. Индивидуальное консультирование.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее индивидуальное консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.4.5. Индивидуальное консультирование по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации поступившего сообщения.

1.4.6. Должностные лица администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района, предоставляющие услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить  на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их честь и достоинство. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров»  с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно коротко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

- ответы на поставленные вопросы;

- должность, фамилию, и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.4.7. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района  с привлечение средств массовой информации (далее – СМИ) – радио, телевидения.

1.4.8. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах и в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в СМИ, включая публикацию на сайте Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района.

1.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления услуги, и Интернет-сайте Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района, размещается следующая  информация:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- место расположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления услуги (при наличии);

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из нормативно-правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, предоставляемых получателями услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействий должностных лиц, исполняющих услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

         Полная версия Административного регламента предоставляемой услуги размещается (после официального опубликования (обнародования)) на официальном сайте администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района  www. tenginskoecp.ru – «Документы» - «Административная реформа» - «Регламенты муниципальных услуг».

Раздел II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование».
2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района через - общий отдел администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее- общий отдел).

Запрещается требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Совета Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района.

При предоставлении Муниципальной услуги так же могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

-Управление Федеральной антимонопольной службы по Краснодарскому краю;

-Инспекция ФНС России по Усть-Лабинскому району;

-Усть-Лабинская торгово-промышленная палата;

-иные уполномоченные органы.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- получение заявителем договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом в количестве экземпляров, достаточных для их государственной регистрации (при условии необходимости такой регистрации в силу требований законодательства) или для ведения хозяйственной деятельности.

- письменное уведомление об отказе в заключении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом с обоснованием причины отказа. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема от заявителя полного пакета документов.

2.5.Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги:
- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями);

   
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с изменениями);

- Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

-Уставом Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района;

- Решением Совета Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района от 26 ноября 2010 года № 4  протокол №14 «Об утверждении Положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района»;

-Административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги

2.6.1. Письменное заявление заявителя, содержащее:


а) фирменное наименование (наименование), указание на организационно-правовую форму, место нахождение, почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты, сведения о руководителе заявителя (для юридических лиц, органов государственной власти, местного самоуправления);


б) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (преимущественного пребывания), номер контактного телефона заявителя (для индивидуальных предпринимателей, физических лиц);


в) указание на муниципальное имущество, в отношении которого подается заявление;


г) предполагаемый срок предоставления в аренду (безвозмездное пользование) нежилого муниципального помещения, в отношении которого подается заявление;


д) обоснование возможности предоставления в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества без проведения торгов;

е) иные сведения по усмотрению заявителя.
2.6.2. Для заключения договора аренды или безвозмездного пользования с любым юридическим лицом: 

- выписка из ЕГРЮЛ, выданная налоговым органом не ранее, чем за 1 месяц до подачи заявления; 

- заверенная в соответствии с действующим законодательством копия устава (положения) организации; 

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). 
В случае если от имени заявителя действует иное лицо - доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя - документ, подтверждающий полномочия такого лица.

Кроме того:
- в случае заключения договора аренды с субъектом малого или среднего предпринимательства на основании части 4 статьи 53 Федерального закона       № 135-ФЗ «О защите конкуренции» - документ или заверенная в соответствии   с действующим законодательством копия отчетного документа организации, содержащего сведения о численности работников организации за предшествующий календарный год и выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, с отметкой о сдаче в налоговый орган (баланс, налоговая декларация и т.п.);

- в случае заключения договора на основании решения суда, вступившего в законную силу, - решение суда об обязании администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района заключить договор аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом с отметкой о вступлении решения в силу;

- в случае заключения договора с некоммерческой организацией – заверенная в соответствии с действующим законодательством копия отчетного документа организации о доходах (в том числе, от деятельности, приносящей доход) и расходах за предшествующий отчетный период с отметкой о сдаче в контролирующий или надзирающий орган (копия отчета в орган юстиции, бухгалтерского баланса и т.п.);

- в случае заключения договора с образовательным учреждением не зависимо от организационно-правовой формы – заверенная в соответствии с действующим законодательством копия лицензии на осуществление образовательной деятельности;

- в случае заключения договора с медицинским учреждением частной системы здравоохранения – заверенная в соответствии с действующим законодательством копия лицензии на осуществление медицинской деятельности;

- в случае заключения договора для размещения сетей связи – заверенная в соответствии с действующим законодательством копия лицензии на осуществление  деятельности по оказанию услуг связи или по эксплуатации сетей, линий связи;

- в случае заключения договора с лицом, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - заверенная в соответствии с действующим законодательством копия заключенного контракта, содержащего условие о предоставлении победителю конкурса или аукциона муниципального имущества в аренду с указанием перечня имущества и характеристик, позволяющих идентифицировать это имущества;

2.6.3. Для заключения договора аренды или безвозмездного пользования   с любым физическим лицом:

- копия паспорта;

- выписка из ЕГРИП, выданная налоговым органом не ранее, чем за 1 месяц до подачи заявления (для индивидуальных предпринимателей);

Кроме того:
- в случае заключения договора аренды с субъектом малого или среднего предпринимательства на основании ч. 4 ст. 53 Федерального закона № 135-ФЗ «О защите конкуренции» - документ или заверенная в соответствии с действующим законодательством копия отчетного документа предпринимателя, содержащего сведения о численности работников предпринимателя за предшествующий календарный год и выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, с отметкой о сдаче в налоговый орган (баланс, налоговая декларация и т.п.);

- в случае заключения договора на основании решения суда, вступившего в законную силу, - решение суда об обязании администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района заключить договор аренды с отметкой о вступлении решения в силу;

- в случае заключения договора для размещения сетей связи – заверенная в соответствии с действующим законодательством копия лицензии на осуществление  деятельности по оказанию услуг связи или по эксплуатации сетей, линий связи;

- в случае заключения договора с лицом, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - заверенная в соответствии с действующим законодательством копия заключенного контракта, содержащего условие о предоставлении победителю конкурса или аукциона муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с указанием конкретного имущества;

2.6.4.  В соответствии со статьей  07 Федерального  закона  от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

-предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативным правовыми актами Краснодарского края  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и  (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления Муниципальной услуги


-  определение или решение суда;


- отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.6. административного регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;


- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.6. по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;


- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.10. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- при поступлении от Заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;
- необходимость оценки рыночной стоимости арендной платы, определяемой в соответствии с Федеральным законом № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- необходимость утверждения проекта решения Совета Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества;
- представление заявителем документов, оформленных ненадлежащим образом; 

- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации; 

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- наличие у заявителя разногласий по содержанию или форме договора;

- в собственности Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района отсутствуют объекты муниципального имущества, которые могут быть предоставлены в аренду;
- отсутствует намерение Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района  по передаче в аренду нежилого муниципального помещения, указанного в заявлении.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
- Получение выписки из ЕГРЮЛ;

- Получение выписки из ЕГРИП.

2.12.Размер платы взимаемой за предоставление Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13.Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги и получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.14.Срок регистрации запроса Заявителя

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги – не более 20 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная  услуга:

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата А4 и бланками документов.

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещается информационный стенд, который содержит следующую информацию:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- список организаций, выдающих эти документы, с указанием адресов их местонахождения, номеров телефонов и режимом работы;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- адрес Интернет-сайта;

- порядок получения консультаций об оказании муниципальной услуги;

- бланки заявлений, представляемых заявителем на получении муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям и обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. 


 2.16. Показатели доступности и качества услуг:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

-своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении заявления с приложением пакета документов почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется;

- при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим прием документов для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.
2.17. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на официальном сайте Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Юридический факт, являющийся основанием начала  административных действий
Юридическим фактом, служащим основанием начала административных действий, является личное обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в соответствии с разделом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административных действий
Административные действия в рамках предоставления Муниципальной услуги осуществляются специалистами общего отдела, ответственными за выполнение Муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование.
3.3.Содержание, продолжительность действия, максимальный срок его выполнения

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием документов – 1 рабочий день;


2) рассмотрение заявления, подготовка материалов для рассмотрения вопроса предоставления муниципального имущества на комиссии по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества (далее Комиссия) – 10 рабочих дней;
3) проведение заседания Комиссии, подписание протокола заседания Комиссии – 2 рабочих дня;

4) в случае наличия положительного решения Комиссии при наличии всех необходимых документов– подготовка работником управления проекта распоряжения администрации о заключении договора аренды или безвозмездного пользования и его согласование. В случае отрицательного решения комиссии – уведомление об отказе в предоставлении услуги заявителя. При отсутствии всех необходимых для заключения договора документов – запрос необходимых документов в органах, организациях, учреждениях, а после получения необходимых документов и сведений - подготовка сотрудником проекта распоряжения администрации о заключении договора аренды или безвозмездного пользования и его согласование – 10 рабочих дней;

При заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом, требующего наличие соответствующего решения Совета Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района, готовится проект данного решения. После его утверждения на ближайшей сессии Совета проводятся дальнейшие мероприятия по заключению договора.

5) заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом – 7 дней.

3.4.Прием и рассмотрение представленных заявителем документов
3.4.1.Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в разделах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента.
3.4.2.Сотрудник общего отдела устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;  проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги; проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.4.3.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, сотрудник общего отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.4.4.Заявление регистрируется в общем отделе в день его подачи со всеми необходимыми документами.

3.4.5.Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.
3.5.Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги
Если Заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют требованиям, изложенным в настоящем Административном регламенте, отсутствуют основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, общий отдел проводятся мероприятия по заключению договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом. 

3.6.Критериями для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги являются:

-предоставление всех необходимых документов, указанных в перечне и правильное их оформление;

-обращение за Муниципальной услугой лица, имеющего на это право.
3.7.Фиксирующим фактором при предоставлении Муниципальной услуги является включение заключенного договора аренды, договора безвозмездного пользования в журнал регистрации договоров аренды и безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной
Услуги
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется ведущим специалистом общего отдела администрации  Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего административного регламента, а также отраслевых нормативно-методических указаний и правил в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края. 
Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муниципальной услуги;

- устранение выявленных нарушений прав граждан;

- рассмотрение и подготовка ответов на запросы (обращения) граждан содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
 
4.2.  Плановые и внеплановые проверки  осуществляются  главой Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района в том числе, по конкретному обращению заявителя. Периодичность плановых проверок устанавливается главой Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района. 

Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Проверка осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений.

 
4.3. Ведущий специалист общего  отдела проводит анализ информации, содержащейся в контрольных листах хода предоставления муниципальной услуги.
4.4. Специалист общего отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги  несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.  

Раздел V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц

 муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


5.2.8. Заявитель имеет право на обжалование в судебном порядке, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, действий или бездействия должностных лиц, а также решений, принятых по результатам предоставления муниципальной услуги.

Ведущий специалист общего 

отдела администрации

Тенгинского сельского

поселения Усть-Лабинского района                               Н.Ф.Потяженко
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Главе Тенгинского сельского

 поселения Усть-Лабинского района






_______________________________

                                                                   (Ф.И.О. заявителя, наименование ЮЛ, ИНН, ОГРН)






_______________________________







_______________________________








(адрес места жительства, юр. адрес)






_______________________________









(контактный телефон)

Заявление 

о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование) 

муниципального имущества


Прошу Вас предоставить в аренду (безвозмездное пользование) муниципальные нежилые помещения, расположенные по адресу:
____________________________________________________________________
общей площадью ____ кв.м,  литер __,  __ этаж, помещения №№__________ (по техническому паспорту _________________________ от _________20__г)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата подачи заявления «____» _____________20___ г. ___________(подпись)









_________________________

                                                                                        (расшифровка подписи)

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование»
________
(наименование организации)

Гражданину
_____________________________
(Ф.И.О.)
_____________________________
_____________________________
(адрес места жительства, местонахождения организации)
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование»
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование» в связи           с __________________________________________________________________.
Глава Тенгинского сельского
поселения Усть-Лабинского района                                       С.А.Симонов 

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование»
_______________________________

(наименование организации)

Гражданину
_____________________________
(Ф.И.О.)
_____________________________
_____________________________
(адрес места жительства)
Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное 
пользование»
Предоставление муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование» приостановлено в связи            с ___________________________________________________________________.
Глава Тенгинского сельского

поселения Усть-Лабинского района                                       С.А.Симонов 

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование»
Примерная форма договора аренды муниципального имущества
Договор

аренды нежилых помещений (зданий, объектов, сооружений), 

являющихся муниципальной собственностью 

Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района
"    "                    20__ г.




                                      №  

ст.Тенгинская
Тенгинское сельское поселение Усть-Лабинского района, именуемый в дальнейшем "Арендодатель", в лице  главы Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района ____________________, действующего на основании Устава Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района, с одной стороны, и_______________, именуемый в дальнейшем "Арендатор", в лице_______________,                                     действующего на основании ______________, с другой стороны, руководствуясь Федеральным законом от 26.07.2006г № 135-ФЗ «О защите конкуренции», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает во временное владение и пользование за плату муниципальное имущество: нежилые помещения общей площадью____кв.м (из них основная площадь), расположенные по адресу:________________________________________(по техническому паспорту филиала ГУП КК «Крайтехинвентаризация» по Усть-Лабинскому району, составленному от  _________) для использования____________________________________________________.
1.2. Основание предоставления в аренду: распоряжение администрации Александровского сельского поселения Усть-Лабинского района № __  от  «__ »____________20__ г.

2.Права и обязанности сторон.
2.1.Права и обязанности Арендодателя:
2.1.1. Арендодатель обязуется передать Арендатору помещения, указанные в п.1.1 настоящего договора по акту приема-передачи. Акт приема-передачи оформляется в виде Приложения к настоящему договору и является его неотъемлемой частью.

2.1.2. Арендодатель (его полномочные представители) имеет право беспрепятственно входить в помещения для проверки технического состояния, а также использования помещения по назначению и в соответствии с условиями договора.

2.1.3. Арендодатель не несет ответственность за недостатки сданного в аренду имущества, о которых он поставил в известность Арендатора при заключении договора, что подтверждается подписанием настоящего договора сторонами.

2.1.4. В случае внесения изменений и дополнений в нормативно-правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края и Александровского сельского поселения Усть-Лабинского района, связанных с изменением арендной платы, письменно уведомить Арендатора о них, приложив новый расчет размера арендной платы (предусмотрено в случае заключения договора на срок более одного года).

2.2  Арендатор обязуется:
2.2.1.Принять нежилые помещения, указанные в п.1.1, по акту приема-передачи.

2.2.2.В случае, если договор заключен на срок не менее года, Арендатор обязан за свой счет и своими силами произвести регистрацию договора аренды в федеральной регистрационной службе по Усть-Лабинскому району в месячный срок со дня его подписания. При этом арендная плата начисляется с момента, указанного в п.6.1. договора. 

В случае если Арендатор не зарегистрировал договор аренды в установленный договором срок, договор считается незаключенным, а Арендатор обязан немедленно возвратить имущество Арендодателю с компенсацией понесенных Арендодателем убытков.

2.2.3.Заключить в течение 30 дней со дня подписания настоящего договора, договор страхования арендованного имущества.

2.2.4.Использовать помещения исключительно по прямому назначению, указанному в п.1.1, договора.

2.2.5.Содержать арендованные помещения в состоянии, отвечающем существующим требованиям, относиться к ним бережно, не допускать ухудшения их состояния.

2.2.6.Своевременно производить за свой счет текущий и капитальный ремонты арендуемых помещений, нести расходы по содержанию имущества.

2.2.7.Не производить никаких перепланировок и переоборудования помещений без письменного разрешения Арендодателя.

2.2.8.В случае возникновения аварий принимать все необходимые меры к их устранению, незамедлительно уведомлять об этом Арендодателя.

2.2.9.При прекращении настоящего договора вернуть Арендодателю имущество в состоянии, отвечающем требованиям с учетом износа.

2.2.10.В срок не позднее 30 дней до расторжения договора, как в связи с окончанием срока действия договора, так при досрочном освобождении, уведомить об этом Арендодателя путем вручения ему письменного сообщения.

2.2.11.В случае оставления Арендатором помещения до истечения срока аренды или в связи с окончанием срока договора уплатить Арендодателю сумму стоимости, не произведенного им, лежащего на его обязанности капитального и текущего ремонта помещений.

2.2.12.Не предоставлять полученное имущество третьим лицам без письменного согласия Арендодателя.

2.2.13.В случае прекращения действия договора все произведенные перестройки, а также улучшения, составляющие принадлежность передаваемого имущества, передать безвозмездно Арендодателю.  

2.2.14.В месячный срок со дня заключения настоящего договора заключить договор на обслуживание с соответствующей обслуживающей организацией. Своевременно производить оплату коммунальных услуг, эксплуатационных расходов и центрального отопления в соответствии с заключенными договорами.

2.2.15.Обеспечивать беспрепятственный доступ в помещение представителям Арендодателя. При наличии в помещении инженерных сетей, общих с жилым домом, организовать круглосуточный доступ к инженерным сетям и коммуникациям соответствующим службам.

2.2.16.В месячный срок заключить договор аренды соответствующей части земельного участка.

2.2.17.Соблюдать условия по обеспечению беспрепятственного доступа к предприятию  гражданам с ограниченными возможностями здоровья.

3.  Платежи по договору.

3.1.За указанное в п.1.1, договора помещение Арендатор уплачивает арендную плату, согласно протокола заседание Конкурсной комиссии от___________20__года   №  .

Арендная плата по результатам торгов составляет      рублей в год.

3.2. Арендатор оплачивает арендную плату за помещения, указанные в п.1.1, ежемесячно равными долями в размере __________руб.  в месяц без учета НДС, а также НДС (18%) в размере __________руб. в месяц.

Размер ежегодной арендной платы установлен на день подписания Договора, в дальнейшем может пересматриваться по требованию Арендодателя в одностороннем порядке  
в связи с изменениями и дополнениями, вносимыми в  нормативно-правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края и органа местного самоуправления Александровского сельского поселения Усть-Лабинского района (предусмотрено в случае заключения договора на срок более одного года).

3.3. Сумма арендной платы перечисляется по следующим реквизитам_______________________________________________________________ (Администрация Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района), КБК ______________ «Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении»; Код ОКАТО _______________________.

В случае несвоевременного платежа начисляется пеня, которая оплачивается отдельным платежным документом на код бюджетной классификации (КБК) ___________________.


3.4. Сумма расчета по НДС за аренду муниципального имущества перечисляется по коду бюджетной классификации (КБК) ______________________.

3.5.Первый платеж производится в течение месяца со дня заключения договора. Последующая оплата  производится за каждый месяц вперед (авансом), с оплатой до 10-го числа текущего месяца. Копии платежных документов в 3-дневный срок передаются Арендодателю для осуществления контроля за перечислением средств в бюджет. 

В случае изменения размера арендной платы в сторону увеличения, разница между прежней и вновь пересчитанной суммами арендной платы вносится не позже  установленного срока внесения арендной платы. Арендная плата исчисляется и учитывается на лицевом счете Договора со дня вступления в силу нормативного правового акта, на основании которого произведен перерасчет ее размера вне зависимости от срока получения уведомления о перерасчете размера арендной платы от Арендодателя, в случаях указанных в п. 2.1.4. настоящего Договора (предусмотрено в случае заключения договора на срок более одного года).


3.6.Арендатор обязан ежемесячно сверх арендной платы вносить плату в порядке участия в общих для всего домовладения расходах по управлению и эксплуатации (эксплуатационные затраты балансодержателя) согласно договору с балансодержателем.

3.7.Арендатор самостоятельно уплачивает фактические расходы за все коммунальные услуги, согласно представленных счетов на оплату, организациями, предоставляющими данные услуги.


3.8. Арендатор возмещает затраты балансодержателя по уплате налога на имущество и земельного налога, согласно предоставляемых балансодержателем счетов на оплату налоговых платежей.
4. Ответственность.

4.1. За допущенные ухудшения имущества Арендатор обязуется возместить Арендодателю понесенные убытки, если они не были устранены Арендатором. 

4.2. Арендатор несет полную материальную ответственность за нарушение правил техники безопасности эксплуатации имущества.

4.3. В случае невыполнения Арендатором обязательств, предусмотренных в п.2.2, 3.5, 3.6, настоящего договора, он уплачивает штраф в размере 5% от суммы годовой арендной платы на момент выявления нарушения.

4.5. За просрочку уплаты арендной платы Арендатор уплачивает арендодателю пеню в размере 1/300 ставки рефинансирования ЦБ  РФ за каждый день просрочки.

4.6. Уплата неустойки не освобождает Арендатора от устранения нарушений и выполнения обязательств. 

4.7. Арендодатель не несет ответственности за ущерб, понесенный Арендатором, в результате несоблюдения норм и правил хранения материальных ценностей.

5.  Досрочное расторжение договора.

5.1.Договор может быть расторгнут, в том числе Арендодателем в одностороннем порядке, по следующим основаниям:

5.1.1.Если Арендатор пользуется полученным имуществом не в соответствии с условиями договора.

5.1.2.Если Арендатор не внес арендную плату в течение двух месяцев подряд.   

5.1.3.Если Арендатор умышленно или неосторожно ухудшает состояние имущества.

5.1.4.В случае несоблюдения п.2.2, настоящего договора.

5.1.5.Если Арендатор не согласен со ставкой арендной платы в случае ее изменения.

5.1.6.В случае возникновения государственной или общественной необходимости в имуществе указанном в п.1.1, договора, по решению органов местного самоуправления (главы района).

5.2.Договор может быть расторгнут по соглашению сторон.
5.3.В случае досрочного расторжения договора Арендодатель направляет Арендатору предписание об освобождении помещения. При невыполнении этого требование в трехдневный срок Арендодатель вправе вскрыть помещение без представителя Арендатора и решения суда, поручив принять имущество на ответственное хранение любому юридическому лицу и передать помещение другому юридическому лицу.

6. Сроки действия договора.

6.1 Срок действия договора определяется на период с «__»__________               20__  года по  «___» _________20__ года. 

6.2. За месяц до окончания срока действия настоящего договора Арендатор обязан письменно уведомить Арендодателя о желании заключить договор аренды на новый срок или не заключать и прекратить договорные отношения, согласовав с Арендодателем дату освобождения помещений. Если за месяц до окончания срока действия договора стороны не перезаключили договор на новый срок, он считается прекращенным с момента истечения срока договора. В этом случае арендодатель вправе выселить Арендатора на условиях п.5.3, настоящего договора. 

6.3.Окончание срока действия договора не освобождает стороны от ответственности за нарушение условий договора.

7. Особые условия договора.

7.1.Споры, вытекающие из настоящего договора, разрешаются Арбитражным судом Краснодарского края.
7.2.При неуплате Арендатором арендной платы и других платежей по настоящему договору, неисполнении других обязательств, являющихся основанием к расторжению договора, указанных в п.5.1, Арендодатель в праве взыскать задолженность, неустойку и выселить Арендатора в бесспорном порядке на основании исполнительной надписи нотариуса без дополнительного соглашения.
7.3.В случае несвоевременного возврата арендованного помещения Арендатор уплачивает Арендодателю неустойку в размере 5% от суммы годовой арендной платы.
7.4.По всем вопросам, не урегулированным настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством.
7.5.С момента вступления в силу настоящего договора предыдущий договор и условия его заключения считаются недействующими.
7.6.Неотъемлемой частью настоящего договора является акт приема-передачи имущества от «__» _________ 20__ года (Приложение).
8. Реквизиты сторон.

Арендодатель:                                                Арендатор:

Конец формы

Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование»
Примерная форма договора безвозмездного пользования 
муниципальным имуществом

Договор

безвозмездного пользования муниципальным имуществом

_____________ 20__г






                 № __

ст.Тенгинская
Тенгинское сельское поселение Усть-Лабинского района , именуемый в дальнейшем Собственник, в лице главы Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района, действующего на основании Устава Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района, с одной стороны, и _______________, именуемый в дальнейшем Пользователь, в лице _____________, действующего на основании ______________, с другой стороны,  руководствуясь Федеральным законом от 26.07.2006г № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,  заключили договор о нижеследующем:
1.  Предмет договора.

1.1. Собственник передаёт, а Пользователь принимает в безвозмездное пользование сроком на 3 (три) года следующее муниципальное имущество: 

__________________________________________________________________ для использования в целях_______________________________________________________________.

Основание предоставления в безвозмездное пользование: распоряжение администрации Тенгинского сельского поселения Усть-Лабинского района  от _________ 20__г № ___.

2.  Права и обязанности сторон.

2.1.Собственник:

2.1.1. Обязуется передать Пользователю муниципальное имущество, указанное в п.п.1.1 договора, по акту приёма-передачи. Акт приема-передачи оформляется в виде Приложения к настоящему договору и является неотъемлемой частью.

2.1.2. Имеет право беспрепятственно входить в помещение для проверки технического состояния, использования помещения по назначению и выполнения условий договора. 

2.1.3. Не отвечает за недостатки переданного имущества, которые он не оговорил при заключении договора, т.к. они должны были быть обнаружены Пользователем во время осмотра помещения. При обнаружении недостатков договор может быть досрочно расторгнут без возмещения ущерба, понесенного Пользователем.

2.2Пользователь обязуется:

2.2.1. Принять муниципальное имущество, указанное в п.п. 1.1., по акту приёма-передачи.

2.2.2. Использовать имущество исключительно по прямому назначению, указанному в п.п. 1.1 договора. 

2.2.3. Поддерживать переданное имущество в исправном техническом состоянии, относиться к нему бережно, не допускать ухудшения его технических характеристик.

2.2.4. Своевременно производить за свой счёт текущий ремонт используемого имуще-

ства, нести расходы на содержание имущества.

2.2.5. Не производить никаких перепланировок и переоборудования помещений без письменного разрешения Собственника.

2.2.6. В случае возникновения аварий принимать все необходимые меры к их устранению, незамедлительно уведомлять об этом Собственника.

2.2.7. При прекращении настоящего договора вернуть Собственнику имущество в том состоянии, в котором Пользователь получил это имущество с учетом  нормального  износа либо с учетом проведения ремонта (текущего, капитально - восстановительного), либо с учетом проведения реконструкции.

2.2.8. В срок не позднее 30 дней до расторжения договора, как в связи с окончанием срока действия договора, так и при досрочном освобождении уведомить об этом Собственника путём вручения ему письменного сообщения.

2.2.9. В случае оставления Пользователем помещений до истечения срока пользования или в связи с окончанием срока договора уплатить Собственнику сумму стоимости не произведённого им, лежащего на его обязанности текущего ремонта имущества.

2.2.10. Не предоставлять полученное имущество третьим лицам без письменного согласия Собственника.

2.2.11. В случае прекращения договора все произведённые перестройки, а также улучшения, составляющие принадлежность передаваемого имущества, безвозмездно передать Собственнику. 

2.2.12.При необходимости обеспечить беспрепятственный доступ в помещения представителей Собственника.

2.2.14. При наличии в помещении инженерных сетей, общих с жилым домом, организовать круглосуточный доступ к инженерным сетям и коммуникациям.

2.2.15. Своевременно производить оплату эксплуатационных расходов, а также платежей за коммунальные услуги и центральное отопление в соответствии с договорами, заключенными со специализированными коммунальными предприятиями.

2.2.16. Соблюдать условия по обеспечению беспрепятственного доступа к предприятию  гражданам с ограниченными возможностями здоровья.

3.Ответственность сторон.

3.1. За допущенное ухудшение имущества Пользователь обязуется возместить Собственнику понесённые убытки.

3.2.  В случае невыполнения Пользователем обязательств, предусмотренных подпунктом 2.2 пункта 2 настоящего договора, он уплачивает Собственнику штраф в размере 100 минимальных размеров оплаты труда в месяц на момент выявления нарушения. Уплата штрафа не освобождает Пользователя от устранения нарушений или выполнения обязательств.

3.3. Пользователь несет риск случайной гибели или случайного повреждения имущества в соответствии со статьей 696 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.4. Пользователь несёт полную материальную ответственность за нарушение правил техники безопасности эксплуатации имущества (в том числе пожарной).

3.5. Собственник не несёт ответственности за ущерб, понесённый Пользователем в результате несоблюдения правил и норм хранения материальных ценностей.

4.Досрочное расторжение договора.

4.1. Договор подлежит досрочному расторжению по нижеследующим основаниям :

4.1.1. Если Пользователь пользуется полученным имуществом не в соответствии с условиями договора или назначением.

4.1.2. Если Пользователь не выполняет обязанностей по поддержанию в исправном состоянии или содержанию имущества, умышленно или неосторожно ухудшает состояние имущества.

4.1.3. В случае несоблюдения п.п. 2.2 настоящего договора.

4.1.4. Если Пользователь без письменного согласия Собственника передал имущество третьему лицу.

4.1.5. В случае возникновения государственной или общественной необходимости в имуществе, указанном в п.п. 1.1 договора, по решению органов местного самоуправления.

4.2. В случае досрочного расторжения договора Собственник направляет Пользователю предписание об освобождении помещений. При невыполнении этого требования в  3-х дневный срок Собственник вправе вскрыть помещения без представителя Пользователя и решения суда, поручив принять имущество на ответственное хранение любому юридическому лицу, и передать помещения другому юридическому лицу.

5.Срок действия договора.
5.1. Срок действия договора определяется на период с _____________ 20___ года  по ___________ 20__ года. 

5.2. За месяц до окончания срока действия настоящего договора Пользователь обязан письменно уведомить Собственника о желании заключить договор безвозмездного пользования на новый срок или не заключать и прекратить договорные отношения, согласовав с Собственником дату освобождения помещений. Если за месяц до окончания срока действия договора стороны не перезаключили договор на новый срок, он считается прекращенным с момента истечения срока договора. В этом случае Собственник вправе выселить Пользователя на условиях п.4.2, настоящего договора. 

6.Особые условия договора.
6.1. В случае реорганизации Пользователя его права и обязанности по настоящему договору передаваться правопреемникам не могут. 

6.2. Споры, вытекающие из настоящего договора, разрешаются Арбитражным судом Краснодарского края.

6.3. По всем вопросам, не урегулированным настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством.

6.4. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.

7. Подписи сторон.
Собственник: 




Пользователь: 
прием документов





Рассмотрение заявления, подготовка материалов для рассмотрения на Комиссии





Организация и проведение заседания Комиссии, подготовка проекта протокола его согласование и подписание





В случае отрицательного решения Комиссии





В случае отсутствия необходимых для заключения договора документов





В случае положительного решения Комиссии





подготовка проекта распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества





Подготовка проекта соответствующего решения Совета и его утверждение на ближайшей сессии, подготовка проекта распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества





Запрос необходимых документов, после их получения - подготовка проекта распоряжения администрация о предоставлении муниципального имущества





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом





утверждение распоряжения администрацией о предоставлении муниципального имущества
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